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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЕМ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ТЕМРЮКСКИЙ РАЙОН

П Р И К А З

от 15.12.2010                                                                                                      № 01.4.1057
г. Темрюк

Об организации подготовки и проведения  единого государственного экзамена в образовательных учреждениях муниципального образования Темрюкский район в 2011 году

            В соответствии  с Приказом Минобрнауки  Российской Федерации  от 24 февраля 2009 года № 57 «Об утверждении порядка проведения единого государственного экзамена» (в редакции Приказа Минобрнауки Российской Федерации от 09 марта 2010 года № 170), с приказом департамента образования и науки Краснодарского края от 09 декабря 2010 года № 4092  «Об организации подготовки и проведения  единого государственного экзамена в Краснодарском крае в 2011 году» и в целях обеспечения качественного проведения единого государственного экзамена в общеобразовательных учреждениях муниципального образования Темрюкский район в 2011 году п р и к а з ы в а ю:
1. Поручить: 

1) организацию подготовки и проведения единого государственного экзамена в Темрюкском районе в 2011 году заместителю начальника управления образованием Н.А. Полторак;
2) ор​ганизационно - технологическое обеспечение единого государственного экзамена главному специалисту управления образованием И.А. Романенко;
3) организацию обу​чения участников единого государственного экзамена  муниципальному учреждению «Информационно-методический центр в системе дополнительного образования» (Л.Л. Христюченко);

4) организацию материально - технического сопровождения единого государственного экзамена  муниципальному учреждению Центру укрепления материально-технической базы образования (В.Г.Полещук).

2. Назначить ответственными:

1) за организацию финансового обеспечения единого государственного экзамена  директора муниципального учреждения «Центральная бухгалтерия управления образованием» И.Н. Ноговицыну;
2) за работу, связанную с освещением подготовки и проведения единого государственного экзамена в средствах массовой информации и общественным наблюдением, главного специалиста управления образованием И.А. Романенко;
3) за работу, связанную с качественной подготовкой выпускников общеобразовательных учреждений края к государственной (итоговой) аттестации главных специалистов управления образованием О.Б. Аленёву, Л.С. Семёнову.
3. Руководителям общеобразовательных учреждений муниципального образования Темрюкский район обеспечить условия для подготовки и участия выпускников в едином государственном экзамене в сроки, установленные приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки.

          4.Утвердить план-график управления образованием по организации проведения  единого государственного экзамена в общеобразовательных учреждениях муниципального образования Темрюкский район (приложение).
5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник управления 

образованием                                                                                            Л.В.Величко                      
               Приложение 
к приказу управления образованием

администрации муниципального 

образования Темрюкский район

 от 15.12.2010  №  01.4.1057
План-график

управления образованием по организации проведения единого государственного экзамена в общеобразовательных
учреждениях муниципального образования Темрюкский район в 2011 г.

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	Представление в департамент образования и науки Краснодарского края для утверждения предложения по кандидатуре муниципального администратора ЕГЭ
	Октябрь 2010г.
	Т.Г.Штеба 

	2
	Издание распорядительных документов по организации проведения ЕГЭ в муниципальном образовании на каждом его этапе в соответствии с региональными распорядительными документами
	В течение года
	И.А.Романенко

	3
	Обеспечение сохранности и исключение несанкционированного доступа к экзаменационным материалам ЕГЭ при их доставке и хранении в МОУО и пунктах проведения ЕГЭ, а также при доставке в ППОИ и региональный центр обработки информации 
	Май-июль 2011г.
	Л.В.Величко 

	4
	Обеспечение хранения в соответствии с установленными требованиями:

невостребованных свидетельств о результатах ЕГЭ и ведомостей их выдачи в течение 5 лет в общеобразовательных учреждениях
	В указанные сроки
	Л.В.Величко,
руководители общеобразовательных учреждений

	5
	Осуществление контроля за созданием условий проведения ЕГЭ в Темрюкском районе в соответствии с установленными требованиями 
	В течение года
	Л.В.Величко 

	6
	Обучение муниципального администратора ЕГЭ на региональном уровне по освоению нормативных и инструктивных документов по процедуре и технологии проведения ЕГЭ.
	Март 2011г.
	Л.В.Величко 

	7
	Утверждение плана подготовки и проведения ЕГЭ в Темрюкском районе в 2011 году
	Ноябрь 2010г.
	Л.В.Величко 

	8
	Организация в установленные сроки информирования всех участников ЕГЭ о сроках, месте и порядке проведения ЕГЭ, в том числе через средства массовой информации (газета «Тамань»), ведение раздела на официальном сайте управления образованием, организация работы телефона «горячей линии» в управлении образованием
	Январь, февраль 2011г.
	И.А.Романенко

	9
	Контроль за организацией и проведением родительских собраний в общеобразовательных учреждениях, с целью ознакомления родителей с нормативными документами о проведении ЕГЭ и вступительных испытаниях в СУЗы и ВУЗы
	В течение года
	И.А.Романенко

О.Б.Аленёва
Л.С.Семёнова 

	10
	Обеспечение общеобразовательных учреждений нормативными и распорядительными документами, инструктивными и информационными материалами, необходимых для подготовки к ЕГЭ
	В течение года
	И.А.Романенко

	11
	Организация и контроль в каждом общеобразовательном учреждении оформления  информационных стендов по ЕГЭ в соответствии с установленными требованиями. 
	В течение года
	И.А.Романенко

О.Б.Аленёва
Л.С.Семёнова 

	12
	Проверка классных журналов: объективность выставления промежуточных, итоговых отметок выпускникам 11 классов – претендентам на награждение золотыми и серебряными медалями
	Январь-май 2011 г.
	О.Б.Аленёва
Л.С.Семёнова 

	13
	Контроль за работой в ОУ со слабоуспевающими учащимися
	В течение года
	О.Б.Аленёва
Л.С.Семёнова 

	14
	Разработка приказов о проведении краевых диагностических работ
	Ежемесячно
	Л.Л.Христюченко

	15
	Семинары по теме: «Анализ краевых диагностических работ по математике и составление планов ликвидации пробелов в знаниях учащихся по математике»
	Ежемесячно
	Л.Л.Христюченко

	16
	Представление в ДОН анализов результатов краевых диагностических работ
	Ежемесячно
	Л.Л.Христюченко

	17
	Работа учителей – тьюторов по математике и русскому языку 
	В течение года
	Л.Л.Христюченко, учителя-тьюторы

	18
	Посещение уроков в 11-х классах, с целью выявления и анализа профессиональных затруднений учителей, связанных с подготовкой к ЕГЭ и оказания им оперативной методической помощи
	В течение года
	Л.Л.Христюченко

	19
	Формирование муниципальной базы данных в соответствии с требованиями инструкций по формированию региональной базы данных.
	Январь-февраль 2011г.
	И.А.Романенко

	20
	Мониторинг условий обучения предметам, выносимых на ЕГЭ
	Октябрь-февраль
	О.Б.Аленёва
Л.С.Семёнова 

	21
	Мониторинг выпускников, прошлых лет, желающих принять участие в экзаменах в форме и по материалам ЕГЭ
	До 1 марта 2011г.
	И.А.Романенко

	22
	Организация регистрации и учета выпускников в общеобразовательных учреждениях и абитуриентов  
	До 1 марта 2011г.
	И.А.Романенко

	23
	Обеспечение выдачи в ОУ пропусков для выпускников (поступающих), участвующих в ЕГЭ в период государственной (итоговой) аттестации.
	До 10 мая 2011г.
	И.А.Романенко

	24
	Организация работы по созданию и функционированию ППЭ в соответствии с установленными требованиями.

Представление в ГУ КК ЦОКО информации, заверенной руководителем МОУО, о количестве и перечне ППЭ, о распределении выпускников (поступающих) по ППЭ, в которые они должны явиться для сдачи ЕГЭ.
	Январь-февраль 2011г.
	Н.А.Полторак

И.А.Романенко

	25
	Проведение рабочих совещаний руководителей общеобразовательных учреждений и из заместителей по подготовке и проведению ЕГЭ в 2011г. 
	Декабрь, февраль, апрель 2011 года 
	Н.А.Полторак

И.А.Романенко

	26
	Проведение ежегодного обучения руководителей, координаторов и организаторов проведения ЕГЭ в ППЭ по освоению нормативных и инструктивных документов по процедуре и технологии проведения ЕГЭ с последующей выдачей им документа. 
	Апрель 2011г.
	И.А.Романенко

	27
	Курсы повышения квалификации тьюторов Темрюкского района
	По плану ДОН
	Л.Л.Христюченко

	28
	Работа постоянно действующих семинаров учителей – предметников

	В течение года
	Л.Л.Христюченко

	29
	Организация приема заявлений от лиц, желающих приобрести статус общественного наблюдателя в ППЭ. 

Представление списка лиц, желающих приобрести статус общественного наблюдателя в ППЭ, и их заявления в департамент для аккредитации
	Март 2011г.
	И.А.Романенко

	30
	Распределение общественных наблюдателей по ППЭ на ЕГЭ в соответствии с установленными требованиями
	Февраль 2011г.
	И.А.Романенко

	31
	Ознакомление общественных наблюдателей с Положением о системе  общественного наблюдения за проведением ЕГЭ в Краснодарском крае.  
	Март 2011г.
	И.А.Романенко

	32
	Подготовка приказа об утверждении состава организаторов ЕГЭ в Темрюкском районе

	Март 2011г.
	И.А.Романенко

	33
	Подготовка приказа «Об утверждении сметы расходов на подготовку и проведении ЕГЭ в 2010г.»
	Март 2011г.
	И.А.Романенко

	34
	Организация транспортного обслуживания, составление транспортной схемы:

-доставки выпускников  и организаторов в ППЭ и обратно;

-доставки уполномоченных представителей ГЭК из РЦОИ в ППЭ и обратно;

-доставки руководителей ППЭ в ППОИ и обратно.
	Март 2011г.
	И.А.Романенко

	35
	Подготовка и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 (12)-х классов в форме ЕГЭ 2011г.
	Апрель-июль 2011г.
	И.А.Романенко

	36
	Выдача руководителю ППЭ (или координатору) за 1 день до проведения ЕГЭ всех нормативных и инструктивных материалов, необходимых для работы ППЭ, программного обеспечения для проведения автоматизированного распределения выпускников (поступающих) и организаторов по аудиториям, списки организаторов проведения ЕГЭ в ППЭ и выпускников (поступающих), закрепленных за ППЭ, на магнитных носителях и в печатном виде, штамп «Бланки ЕГЭ сданы», а также пропуска для организаторов проведения ЕГЭ с фотографиями (бейджи).
	Согласно расписанию проведения ЕГЭ в 2011г.
	И.А.Романенко

	37
	Доставка в сопровождении представителя правоохранительных органов уполномоченных представителей ГЭК и экзаменационных материалов из РЦОИ в управление образованием и ППЭ и обратно в РЦОИ.
	Согласно расписанияю проведения ЕГЭ в 2011г.
	И.А.Романенко

	38
	Осуществление контроля в ППЭ за соблюдением процедуры проведения ЕГЭ всеми его участниками (руководителем ППЭ, организаторами ППЭ, выпускниками (поступающими), общественными наблюдателями).
	Согласно расписанию проведения ЕГЭ в 2011г.
	И.А.Романенко

	39
	Составление списков выпускников (поступающих), не принявших участие в ЕГЭ в установленные сроки, а также выпускников (поступающих), не закончивших выполнение экзаменационной работы по состоянию здоровья.

Представление списков в ЦОКО. 


	Июнь 2011г.
	И.А.Романенко

	40
	Передача протоколов с результатами ЕГЭ, утвержденных ГЭК, в общеобразовательные учреждения или оперативное доведение до сведения участников ЕГЭ (руководителей общеобразовательных учреждений, выпускников, поступающих)
	Май-июль 2011г.
	И.А.Романенко

	41
	Организация в установленные сроки приема от выпускников (поступающих) апелляций о несогласии с выставленными баллами и  оперативная передача апелляций в  конфликтную комиссию в соответствии с установленными требованиями

Оперативная передача результатов апелляций до сведения участников ЕГЭ (руководителей ОУ, выпускников,  поступающих).
	Май-июнь-июль 2011г.
	И.А.Романенко,
руководители общеобразовательных учреждений

	42
	Получение свидетельств о результатах ЕГЭ в департаменте, организация их оформления и выдача выпускникам (поступающим) в соответствии со схемой организации и проведения ЕГЭ на  территории  Краснодарского  края.
	Июнь - июль 2011г.
	И.А.Романенко,
руководители общеобразовательных учреждений


Начальник управления 
образованием                                                                                                                                                                                                     Л.В.Величко
